SIS

Vallée de Joux Groupe ACI‘OteC

RECHERCHE APPRENTI(E) EMPLOYE(E) DE COMMERCE
Nous souhaitons engager pour la rentrée 2019 un(e) apprenti(e)
employé(e) de commerce tres motivé a rentrer dans le monde

professionnel. STS vous propose une formation complete et variée durant
les trois ans d’apprentissage.

Lieu : Le Sentier - STS Vallée de Joux
Date d’entrée : 12 aoUt 2019

Vos missions :

L'employé de commerce fravaillera dans différents secteurs durant les
trois ans d'apprentissage. Il effectuera différentes tdches tels que la
correspondance, l'accueil des clients, la gestion d'un secrétariat
logistique, les offres, les gestions des stocks bureautique et chimique, les
commandes, réception téléphonique et encore d'autres...

Votre profil :

- D'une présentation irréprochable

- Dynamique

- Aisance dans les contacts humains

- Intérét pour les travaux administratifs et I'"horlogerie
- Bonne maitrise du francais oral et écrit

- Capacité d’organisation

- Intérét pour les chiffres

- Esprit méthodique

Votre dossier de candidature :

- Lettre de motivation

- Curriculum vitae (CV)

- Copie du bulletin de 10eme année
- Copie du bulletin scolaire actuel

Merci de bien vouloir nous faire parvenir votre candidature au plus tard
le 15 mars 2019 & I'attention de Madame Lamard Jessica, par email :
.lamard@sts-galvano.ch

Seuls les dossiers complets seront acceptés. Au plaisir de vous rencontrer.
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